ПРИЛОЖЕНИЕ 3 

к Положению о работе с персональными данными

муниципальных служащих 

администрации Суровикинского

муниципального района и лиц, занимающих должности, не отнесенные к   должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое

обеспечение деятельности

администрации Суровикинского

муниципального района

ТИПОВОЕ  ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

муниципального служащего администрации Суровикинского муниципального района и лица, занимающего должность, не отнесенную к должностям муниципальной службы, и осуществляющего техническое обеспечение деятельности администрации Суровикинского муниципального района, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в

связи  с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной

трудового договора.

В  соответствии  со  статьей  7  Федерального закона от 27 июля 2006 г.

№  152-ФЗ  «О  персональных  данных»   я уведомлен (а) о

том,  что  персональные данные являются конфиденциальной информацией и я
обязан (а)  не  раскрывать  третьим  лицам  и  не  распространять персональные

данные,   ставшие   известными   мне  в  связи  с  исполнением  должностных

обязанностей,  без  согласия  субъекта  персональных  данных,  если иное не

предусмотрено федеральным законом.

Положения   законодательства  Российской  Федерации,  предусматривающие

ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27 июля 2006

г. № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены.

______________                                        _________________

        (дата)                                                (подпись)

ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Положению

о работе с персональными данными

муниципальных служащих 

администрации Суровикинского

муниципального района и лиц, замещающих должности, 
не  отнесенные к должностям

муниципальной службы,

и осуществляющих техническое

обеспечение деятельности

администрации Суровикинского

муниципального района

                                     ОПИСЬ

                    документов, имеющихся в личном деле

                    __________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

	N п/п
	Дата документа
	Номер документа
	Наименование документа
	Номера листов дела
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Начальник отдела муниципальной

службы и работы с кадрами

администрации Суровикинского

муниципального района             ____________ 

______________________







(подпись)


(ФИО)

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

к Положению

о работе с персональными данными

муниципальных служащих

 администрации Суровикинского

муниципального района

и лиц, занимающих должности,

не отнесенные  к должностям

муниципальной службы,

и осуществляющих техническое

обеспечение деятельности

администрации Суровикинского

муниципального района

                           КОНТРОЛЬНАЯ КАРТОЧКА

Личное дело N _________

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ____________________________________________________

                       Отметки о выдаче личного дела

	Дата выдачи
	Кому выдано
	Расписка
	N телефона
	Дата возврата

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                   Отметка о снятии с учета личного дела

Личное дело

передано (выслано) ________________________________________________________

                  (наименование государственного или муниципального органа)

Дата передачи (отправки) личного дела            "__" _____________ 20__ г.

"__" _______________ 20__ г.                     __________________________

                                                         (подпись)

